
 

Hinweise zum Ausfüllen und zur Abgabe:  
 

Das Formular Aufwandsentschädigung Sprachmittlung finden Sie online un-

ter www.sprachmittlerpool.kreis-waf.de. Zum Ausfüllen, können Sie den Ab-

rechnungsbogen herunterladen und ausdrucken. Bitte geben Sie Ihre Daten 

im oberen Feld (1) gut leserlich und vollständig ein. Führen Sie das Doku-

ment zu jedem Einsatz mit.  

Die Tabelle (2) ist nach dem vorgegebenen Schema auszufüllen. Lassen Sie 

nach dem Einsatz die Spalte Nutzer/in von der gesprächsführenden Fach-

kraft unterzeichnen.  

Bitte addieren Sie vor dem Einreichen des Formulars im Kommunalen Integ-

rationszentrum die von Ihnen aufgeführten Zeiten und tragen Sie diese im 

Feld Einsatzdauer gesamt (3), inklusive der Fahrtdauer ein.  

Unterschreiben (4) Sie das Dokument vor Abgabe.  

Wichtig: Auf dem Formular können Sie bis zu sechs Sprachmittlungs-

einsätze eintragen. Benutzen Sie bitte ein weiteres Formular, falls Sie mehr 

als sechs Einsätze haben sollten. Sie können den Abrechnungsbogen bei 

uns einreichen, sobald kein Platz mehr für weitere Einsätze vorhanden ist. Es 

ist aber auch möglich die Formulare für einen Kalendermonat zu “sammeln“ 

und uns diese insgesamt zukommen zu lassen. Alle Abrechnungen eines 

Monats müssen uns spätestens bis zum 4. des Folgemonats vorliegen (z.B. 

alle Einsätze aus dem Januar bis spätestens den 4. Februar, alle Einsätze 

aus dem Februar bis spätestens den 4. März usw.).  

Bitte senden Sie uns das Dokument, entweder auf dem normalen Postweg 

an die Anschrift des Kommunalen Integrationszentrum des Kreises Waren-

dorf oder schicken Sie uns dieses gescannt als E-Mail-Anhang. Handyfotos 

des Formulars werden nicht akzeptiert. Sobald das Formular zur Auszahlung 

der Aufwandsentschädigung einmal eingereicht wurde, dürfen auf diesem 

keine weiteren Einsätze mehr aufgeführt werden.  
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https://kommunales-integrationszentrum.kreis-warendorf.de/startseite/projekte/sprachmittlerpool/

